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- заместителя заведующего по АХР.
1.9. Ознакомление с контрольно-пропускным режимом осуществляется как в форме устного информирования (при личном общении или по телефону), так и в письменной форме (сайт учреждения). Сотрудники учреждения должны быть ознакомлены с Положением под роспись. В целях ознакомления родители и иные посетители учреждения могут ознакомиться с Положением на информационном стенде первого этажа.
1.10.  Соблюдение контрольно-пропускного режима в учреждение является обязательным условием функционирования образовательного учреждения.

2. Организация контрольно-пропускного режима 

2.1. Доступ в ОУ осуществляется: 
- работников с 06.00 -19.00;
            - воспитанников и их родителей (законных представителей) с 07.00 – 19.00;
            -  посетителей с 09.00 - 17.00 
2.2.Режим работы МКДОУ детский сад «Берёзка» с понедельника по пятницу с 07.00 до 19.00.
2.3. Вход в здание ОУ осуществляется:
- работников, воспитанников и их родителей (законных представителей), посетителей   - через центральный вход с помощью кнопки  вызова.
2.4. Контрольно-пропускной режим в дневное время (рабочий день) осуществляет дежурный администратор,  в вечернее и ночное время, выходные и праздничные дни сторож.
2.5. Воспитанники пропускаются в здание детского сада строго в сопровождении родителей (законных представителей) без предъявления документов и записи в журнале регистрации посетителей.
2.6. Сотрудники МКДОУ детский сад «Берёзка» пропускаются на территорию образовательного учреждения без предъявления документа, без записи в журнале регистрации посетителей и могут находиться в учреждении в любое время в течение рабочего дня с 07.00 до 19.00 на протяжении всей рабочей недели. 
2.7. Допуск на территорию и в здание МКДОУ в выходные и праздничные дни осуществляется с письменного разрешения заведующего.
2.8. Педагогические работники (воспитатели) должны заранее предупреждать заведующего детским садом о запланированных встречах с родителями (законными представителями) воспитанников, сообщив время посещения и ФИО родителя (законного представителя), а также лично встретить  их у главного входа.
2.9. Работникам учреждения категорически запрещается проводить какие-либо встречи, не связанные с деятельностью учреждения, приглашать посторонних лиц,  заниматься  коммерческой деятельностью в учреждении.
2.10. Родители воспитанников пропускаются в образовательное учреждение без предъявления документов и записи в журнале регистрации посетителей. Другие посетители пропускаются на территорию МКДОУ детский сад «Берёзка» на основании документа, удостоверяющего личность, с обязательной фиксацией данных документа в Журнале регистрации посетителей.
2.11. Допуск в МКДОУ рабочих по ремонту здания осуществляется с письменного разрешения заведующей с понедельника по пятницу с 08.00 ч. до 18.00 ч.
2.12. Запасные выходы постоянно закрыты и открываются в следующих случаях:
- для эвакуации воспитанников и персонала учреждения при возникновении чрезвычайных ситуаций;
- для тренировочных эвакуаций воспитанников и персонала учреждения;
- для приема товарно-материальных ценностей.
2.13. Охрана запасных выходов на период их открытия осуществляется должностным лицом, открывшим их.
2.14.Ключи от детского сада находятся: 1 комплект в установленном месте, 2 комплект у заведующей ДОУ. 
2.15.Посетители ДОУ могут быть допущены в учреждение и выпущены из него при предъявлении документа, удостоверяющего личность, с обязательной регистрацией в в Журнале регистрации посетителей.
2.16.При проведении родительских собраний, праздничных мероприятий сотрудники образовательного учреждения, передают информацию о количестве посетителей заведующей.
2.18.Дети покидают учреждение в сопровождении родителей или близких родственников, на которых в ДОУ имеется разрешительная документация от законных представителей ребенка (заявление и копия документов удостоверяющих личность).
2.19.Крупногабаритные предметы (ящики, коробки, мебель и пр.) пропускаются в здание учреждения через запасной вход с предъявлением сопроводительных документов и осмотром представителем администрации учреждения .
2.20.Материальные ценности могут выноситься из учреждения при с предъявлением сопроводительных документов, заверенных заведующей.

3. Контрольно-пропускной режим для вышестоящих организаций, проверяющих лиц, и других посетителей образовательного учреждения.
3.1. Лица, не связанные с образовательным процессом, посещающие образовательное учреждение по тем или иным причинам пропускаются в образовательное учреждение при предъявлении документа, удостоверяющего личность, и по согласованию  с администрацией учреждения с записью в Журнале учета посетителей.
3.2. Должностные лица, прибывшие в  образовательное учреждение с проверкой, пропускаются при предъявлении документа, удостоверяющего личность, с записью в Журнале регистрации посетителей. Проверяющий должен предъявить документ (распоряжение, приказ, предписание) на основании которого проводиться проверка и уведомить администрацию образовательного учреждения о причине и цели проверки.
3.3. Группы лиц, посещающих образовательное учреждение для участия в семинарах, конференциях, совещаниях и т.д. пропускаются в здание образовательного учреждения при предъявлении документа, удостоверяющего личность, и в соответствии  со списками посетителей, заверенными заведующим детским садом личность и с записью в журнале регистрации посетителей. 
4. Контрольно-пропускной режим для автотранспортных средств
4.1. Въездные ворота образовательного учреждения должны быть постоянно закрыты на замок. На въездных воротах размещен знак «Въезд воспрещен». 
4.2. На территорию образовательного учреждения беспрепятственно пропускается автотранспорт экстренных, аварийных служб (скорой медицинской помощи, пожарной охраны, Управления внутренних дел), поставщиков продуктов питания, коммунальных служб (вывоз и утилизация ТБО, ЖБО, уборка территории от снега). Сотрудники экстренных служб пропускаются в образовательное учреждение по предъявленным служебным удостоверениям и при получении у водителей сопроводительных документов.
4.3. Пропуск автотранспорта  на территорию МКДОУ детский сад «Берёзка» осуществляется после его осмотра и произведении отметки в журнале регистрации прибывающего автотранспорта (дата, марка, номер автомобиля, фамилия водителя, цель въезда, время въезда и выезда, паспортные данные водителя) ответственным лицом из числа сотрудников.
4.4. Порядок въезда на территорию личного транспорта сотрудников и иного транспорта, связанного с деятельностью образовательного учреждения, определяется приказом руководителя образовательного учреждения. 
4.5.  Сторож, дежурный администратор открывают ворота для въезда автотранспорта только по согласованию с  заместителем заведующего по АХР или заведующим МКДОУ детский сад «Берёзка», согласно списку автотранспорта, имеющих право въезда на территорию детского сада.

5. Контрольно-пропускной режим для ремонтно-строительных организаций.
5.1. Рабочие и специалисты ремонтно-строительных организаций пропускаются  в образовательное учреждение  в соответствии со списками рабочих и специалистов, заверенных директором ремонтно-строительной организации. Производство работ осуществляется под контролем заместителя заведующего по АХР или представителя администрации.
5.2. Категорически запрещается проживание рабочих и специалистов в образовательном учреждении на время проведения ремонтных работ.

6.  Контрольно-пропускной режим на период чрезвычайных ситуаций и ликвидации аварийных ситуаций.
6.1. В случае чрезвычайной ситуации пропускной режим в образовательное учреждение ограничивается до момента ликвидации ЧС или получения разрешения от специальных служб на возобновление нормальной работы образовательного учреждения.

7.  Порядок эвакуации воспитанников детского сада, работников и посетителей из помещений и порядок их охраны
7.1.  Порядок оповещения, эвакуации сотрудников учреждения, воспитанников и посетителей на случай ЧС (пожар, стихийное бедствие, угроза совершения террористического акта и т.д.), а также порядок их охраны разрабатывается  заведующим  детского сада совместно с ответственным за охрану труда и ответственным за пожарную безопасность. 
7.2. По установленному сигналу тревоги все лица, находящиеся в здании образовательного учреждения должны эвакуироваться из учреждения согласно Плану эвакуации (находящемся в помещениях МКДОУ детский сад «Берёзка» на видном и доступном месте)  в соответствующие эвакуационные зоны (на временное размещение в случае ЧС). Пропуск посетителей в детский сад прекращается.
7.3. Сотрудники детского сада и ответственные лица принимают меры по эвакуации и обеспечению безопасности находящихся в помещениях людей. По прибытии сотрудников соответствующих служб для ликвидации ЧС дежурный администратор обеспечивает их беспрепятственный пропуск в здание детского сада и информирует о случившейся ЧС.

8. Обязанности  участников образовательного процесса, посетителей при осуществлении контрольно-пропускного режима (КПР)
8.1. Заведующий детским садом обязан:
-издавать приказы, инструкции необходимые для осуществления КПР;
-для улучшения работы КПР вносить изменения в Положение;
-определять порядок контроля и ответственных за организацию КПР;
-осуществлять оперативный контроль за выполнением Положения, работой ответственных лиц, дежурных администраторов и т.д. 

8. 2. Заместитель заведующего по АХР обязан:
-обеспечить рабочее состояние системы освещения;
-обеспечить свободный доступ к аварийным и запасным выходам;
-обеспечить исправное состояние дверей, окон, замков, задвижек, ворот, калиток, фрамуг, стен, крыши и т.д.
-обеспечить рабочее состояние системы аварийной подсветки указателей маршрутов эвакуации;
-осуществлять организацию и контроль за выполнением Положения всех участников образовательного процесса.

8.3. Дежурный администратор обязан:
-осуществлять контроль задопуском родителей воспитанников (законных представителей), посетителей в здание детского сада и въезда автотранспорта на территорию МКДОУ детский сад «Берёзка»;
-осуществлять обход территории и здания в течение дежурства с целью выявления нарушений правил безопасности, делать записи в «Журнале обхода территории»;
-осуществлять контроль за соблюдением Положения работниками МКДОУ детский сад «Берёзка» и посетителями;
-при необходимости (обнаружение подозрительных лиц, взрывоопасных или подозрительных предметов и других возможных предпосылок к чрезвычайным ситуациям) принимать решения и руководить действиями для предотвращения чрезвычайных ситуаций (согласно инструкций по пожарной безопасности, охране жизни и здоровья детей и т.д.);
-выявлять лиц, пытающихся в нарушение установленных правил проникнуть на территорию детского сада, совершить противоправные действия в отношении воспитанников, работников и посетителей, имущества и оборудования образовательного учреждения. В необходимых случаях с помощью средств связи, тревожной кнопки (кабинет заведующего) подать сигнал правоохранительным органам, вызвать группу задержания вневедомственной охраны.

 8.4. Сторожа обязаны:
-осуществлять обход территории и здания в течение дежурства с целью выявления нарушений правил безопасности, делать записи в «Журнале обхода территории»; 
-при необходимости (обнаружение подозрительных лиц, взрывоопасных или подозрительных предметов и других возможных предпосылок к чрезвычайным ситуациям) принимать решения и руководить действиями для предотвращения чрезвычайных ситуаций (согласно инструкций по пожарной безопасности, охране жизни и здоровья детей и т.д.);
 -выявлять лиц, пытающихся в нарушении установленных правил проникнуть на территорию детского сада, совершить противоправные действия в отношении воспитанников, работников и посетителей, имущества и оборудования образовательного учреждения. В необходимых случаях с помощью средств связи, тревожной кнопки (кабинет заведующего) подать сигнал правоохранительным органам, вызвать группу задержания вневедомственной охраны;
-исключить доступ в МКДОУ детский сад «Берёзка» работникам, воспитанникам и их родителям (законным представителям), посетителям  в рабочие дни с 19.00 до 7.00 (исключая поваров и кухонных  рабочих), в выходные и праздничные дни, за исключением лиц допущенных по письменному разрешению заведующего или заместителя заведующего по АХР дошкольного учреждения.

 8.5. Работники обязаны:
-работники МКДОУ детский сад «Берёзка», к которым пришли дети со взрослыми или посетители должны осуществлять контроль за пришедшим на протяжении всего времени нахождения в здании и на территории;
-работники МКДОУ детский сад «Берёзка» должны проявлять бдительность при встрече в здании и на территории детского сада с посетителями (уточнять к кому пришли, проводить до места назначения и передавать другому сотруднику);
-работники групп, медкабинета, кухни должны следить за основными и запасными выходами (должны быть всегда закрыты на запор) и исключать проход работников, родителей воспитанников и посетителей через данные входы;

8.6. Родители (законные представители) воспитанников обязаны:
-приводить и забирать детей лично, не поручать это малоизвестным и неблагонадежным лицам;
-осуществлять вход и выход из детского сада только через центральный вход. 

8.7. Посетители обязаны:
- посетители должны ответить дежурному администратору на вопросы следующего содержания: фамилия, имя, отчество того кто желает войти в МКДОУ детский сад «Берёзка», в какую группу пришли (название), назвать по фамилии, имени и отчеству работника детского сада к кому хотят пройти, назвать имя, фамилию и дату рождения ребёнка представителями которого являются, цель визита, была ли договорённость о встрече (дата, время);
- после входа в здание следовать чётко в направлении места назначения;
-после выполнения цели посещения осуществлять выход чётко в направлении центрального выхода;
-не вносить в детский сад объёмные сумки, коробки, пакеты и т.д.;
-представляться, если по пути следования работники МКДОУ детский сад «Берёзка» поинтересуются личностью и целью визита.  

9. Участникам образовательного процесса и посетителям запрещается
9.1. Работникам запрещается:
- нарушать настоящее Положение;
- нарушать инструкции по пожарной безопасности, охране жизни и здоровья детей;
- оставлять без присмотра воспитанников, имущество и оборудование МКДОУ детский сад «Берёзка»;
- оставлять незакрытыми на запор двери, окна, фрамуги, калитки, ворота и т.д.;
- впускать на территорию и в здание неизвестных лиц и лиц не участвующих в образовательном процессе; 
- оставлять без сопровождения посетителей детского сада; 
- находится на территории и в здании детского сада в нерабочее время, выходные и праздничные дни.

 9.2. Родителям (законным представителям воспитанников) запрещается:
-нарушать настоящее Положение;
-оставлять без сопровождения или присмотра своих детей;
-оставлять открытыми калитку, двери в детский сад и группу;
-впускать в центральный вход подозрительных лиц;
-входить в детский сад через запасные входы;
-нарушать инструкции по пожарной безопасности, охране жизни и здоровья детей.

 9.3. Посетителям запрещается:
- нарушать настоящее Положение.

10. Участники образовательного процесса несут ответственность
10.1. Работники МКДОУ детский сад «Берёзка» несут ответственность за:
- невыполнение настоящего Положения;
- нарушение инструкций по пожарной безопасности, безопасному пребыванию детей и взрослых;
- нарушение инструкции по охране жизни и здоровья детей;
- допуск на территорию и в здание МКДОУ детский сад «Берёзка» посторонних  лиц;
- допуск на территорию и в здание МКДОУ детский сад «Берёзка» лиц в нерабочее время, выходные и праздничные дни;
- халатное отношение к имуществу МКДОУ детский сад «Берёзка».

10.2. Родители (законные представители) и посетители несут ответственность за:
- невыполнение настоящего Положения;
- нарушение правил безопасного пребывания детей в МКДОУ детский сад «Берёзка»;
- нарушение условий Договора;
- халатное отношение к имуществу МКДОУ детский сад «Берёзка». 
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MK/LOY/serexnii can «bepéska» Mw /nercknii cajx «bepéska»
Lo O.H. /lawuox \ CZEE 10.0. Mucsikoa
1ol pS 2016r. \ «30» nosiops 20161

Tlpuka3s Ne 220- ox o1 30.11.2016 .

MONO)KEHUE
0 KOHTPOJIBLHO-NPOIYCKHOM peskive MyHHIHIAIBLHOT0 KA3eHHOT0 JIONIKOJILHOI0
00pa30BATEALHOIO YUPEKICHUS
nerexuii caj «bepéskan

1. O6mue noo/Kenust

1.1 Tlonoxenne 00 opranu3anuy  KOHTPONBLHO-NIPONYCKHOro pexnma (nanee Ilonoxenue)
pazpaboTaHo B COOTBETCTBUM C :

- Viazom Hpesuenta PO o1 15.02.2006 Nol 16 «O mepax 1o npoTHBoIeiicTBHIO TeppPOPH3MY»;

-Mejiepaibibiv 3akonoM o1 06.03.2006 N 35-D3 «O npoTHBOJICHCTBII TEPPOPH3MY»;

- ®dejiepanbibiv 3akonom o1 28.12.2010 Ne 390-03 «O GesomachocTiy;

- MejiepaibHbIM 3aK0HOM 0T 29.12.2012 No 273-®3 «O6 obpazosannu B Poccuiickoii Oejiepaiiimy;

- HHBLIMH JICHCTBYIONMMHE (he/IepalbHBIMA H PETHOHATLHBIMHA HOPMATHBHBIMH JIOKYMEHTaMH.

1.2. Hacrosim  TlonokeHneM — omnpejielisieTcss  OpraHm3aiis W HOPSJIOK  OCYHICCTBIICHHMS
KOHTPOJILHO-NIPOTYCKHOTO  PEKMMA B MYHHIMIAJIBHOM Ka3eHHOM JIOMIKONBHOM 00pa3zoBaTeibHOM
yupexkienun jierckuii can «bepéskay (B jambueiimem MKJIOY nerckwmii can «bepéska» B memsix
obecrieuenns obecTBEHHON 6€30MacHOCTH, NPEYNPEKICHUS BOSMOKHBIX TEPPOPHCTHYCCKUX AKIHH 1
JIDYTHX HPOTHBONIPABHBIX TIPOSBJICHHMI B OTHOLICHHH BOCIHTAHHHKOB, IEArOrHYeCKOro cocTaBa M
TEXHHYECKOTO IepcoHasa 06pa3oBaTe/IbHOIO YUPEKICHHS.

1.3, Kontposnbno-nponycknoii pexum  MKJIOY nerckuii cajn «bepéska» B paboume jHu
ocyinec eTesi  3amecTHTeseM 3asejyiomiero mo AXP u jiesypHeiM ajMunHCTpaTopoM ( 110 rpaduky
sexypers) ¢ 07.00 10 17.00.

B seucpree n Hounoe spemsi ¢ 17.00 g0 07.00 yTpa ¢TopokeM, B BBIXOJHbIC H HPA3/IHAYHBIC JTHH
OXpaHa OCyHIECTRISIETCS CTOPOkKeM (110 rpaduKy JEKYPCTB) KPYIJIOCYTOUHO, JIOMYCK HA TEPPUTOPHIO
O0LEKTA OCYHICCTRIACTCS ¢ MUCLMEHHOIO PA3PEIICHHs! 3aBe/LYIONICIO WM JIMLA ero 3aMelalonero no
cimekam ¢ o0s3aTelIbHbIM  yKazanueM (aMuiHii OTBETCTBEHHBIX, BPEMEHHM H Hadajla W OKOHYAHHS
paboThbl. Bi1a paboThI.

1.4. Hacrosinee Ilosoxkenue ycranasmBaer HOPSIOK JIOCTYNA COTPY/IHUKOB, BOCITUTAHHUKOB H HX
poswTeneii  (3aKOHHBIX IpejicTaBuTesieil), noceTuTeneil B JCTCKMIl cal, a Tak e MOPSJA0K BHOCA M
BBIHOCA MaTepHAIbHBIX CPEJICTB HAa OObEKTE, BbE3Ja M BbIE3J[@ ABTOTPAHCIOPTA, HCKIIOYAKOMIMX
HECAHKIIMOHNPOBANHOE POHMKHOBEHHE IPak/laH, TPAHCIOPTHBIX CPEJICTB M TOCTOPOHHUX IIPE/IMETOB
Ha teppuropuio u 3anne MKJIOVY nerckuii can «Bbepéskan

1.5. KOHTpoJIbHO-NIPOIYCKHOI peskiM ycranasiuBaercs 3asejytommym MKJIOY  nerckwmii can
«bepéskan B nensx oOecnedyCHNs MCPONPUSTHIA W MPABII, BBINONHACMBIX JIMIAMH, HAXOJSUIMMUCS HA
TCPPUTOPHH M B 3JIaHNH JICTCKOI'O Cajia, B COOTBETCTBHH ¢ TPEOOBAHUSMH BHYTPEHHETO Pacliopsiika
llO'}KﬂPHOﬁ ©e3011aCHOCTH. !

1.6. JInio, 0TBETCTBEHHOE 32 OPraHM3aIio H 0OecneyeHHe KOHTPOIBHO-TIPOITYCKHOIO PeXHMa Ha
TeppuTopiio OV, HA3HAYACTCS NPHKA30M 3aBE/TyIONICTO.

1.7. OTBETCTBEHHOCTD 3a OCYIIECTBICHHE KOHTPOJBHO-IIPOITYCKHOI'O PeKHMa B JICTCKOM cajly
BO3jaracics na: .

- 3aBE/LYIOLICTO JICTCKUM Ca/loM (MJIH JIHILO, €€ 3aMelIaloliee):

- 3aMeCTHTEs 3aBestytomero 1o AXP;

- CTaApHero Bociurareis:

=JICKYPHBIX /IMHHHCTPATOPOB;

- JICHKYPHBIX BOCITHTATEIICIH

- HOYHBIX CTOPOXKEH.

1.8. KouTpoJib 3a cOOII0/ICHHEM KOHTPOJIBHO-IIPOITYCKHOTO PEKIMA BOCIIHTATEILHOTO TIpoLecca B
JICTCKOM cajly BO3JlaracTes Ha:





